SO GD VA BT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TU KY Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6 132 /KH-THPTTK T Ky, ngay 08 thang 5 nam 2026

PHUONG AN VA KE HOACH CHUAN BI CO SO VAT CHAT PHUC VU
THI TUYEN SINH VAO LOP 10, NAM HOQC 2026-2027 VA THI TOT
NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG 2026

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tao sy cha ddng, 1am cin ¢ cho céc t6 chirc ca nhan thyc hién tot nhiém
vu duoc giao gop phan chuan bi tét nhat cho ky thi tuyén sinh vao 16p 10,

- La co s dé tiép tuc chuan bi tét cho ky thi TNTHPT 2026.
2. Yéu cau
- Cac cong viéc phai duoc thuc hién nghiém tac, chu do, co chét luong tot.

- Céc noi dung lién quan dén mua sam, stra chita c6 chi tién phai c6 du tru
dugc Hiéu trudng phé duyét trudc khi thuc hién.

- Tan duyng t6i da nhitng d6 dung, trang thiét bi hién co, tiét kiém, tranh ling
phi.
1. NOI DUNG
1. Phwong an bo tri phong thi, phong lam viéc, chd iAn nghi ciia can bd, gido
vién, nhan vién lam thi
1.1 Phong thi va yéu cau ddi véi phong thi
- B4 tri 34 phong thi chinh thtc, 01 phong thi du phong.
- Cu thé:

+ Nha A: 18 phong (Tang 3: A3.1: P1 theo thi? tir dén A3.6: P6. Tang 2: A2.6: P7
theo thit tir dén A2.1: P12. Tang 1: A1.1: P13 dén Al1.6: P18).

+ Nha B: 16 phong (Tdng 3: B3.1: P19 theo thir tir dén A3.6: 24. Tang 2: B2.6:
P25 dén A2.1: P30. Tang 1: B1.3: P31dén B2.6: P34).

+ Nha C: Phong C1.3 (cli): Phong thi du phong.
- Yéu cau:

+ Ban, ghé cho thi sinh: Pu 24 bo ban ghé, ké gian cach tdi da khoang
khéng gia trong phong, c¢6 16i di xung quanh cho mdi day (ddy sat tuong ké cach

1 Hai phong con lai B1.1; B1.2 bd tri 1am phong an cia giam thi.
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tuong vira da cho giam thi di). Nhitng phong c6 ghé roi, dé da 24 ghé cho thi sinh
(ghé roi con lai dy bt ghi tén phong, VD: B1.1; dwa vé trong phong trong ¢ nha
C theo ting tang, dé gon theo tirng phong, moi phong mét khu d@é dé duwa vé sau khi
thi xong). Cac ban, ghé hong, yéu dua ra chd dé vat dung cua thi sinh. B6 sung
thay thé bang ban, ghé ¢ phong doc tang 1, tAng 2 nha thu vién (néu can).

+ 01 dong hd treo & phia trén, khu ban gido vién, quay xudng, dam bao pin
mai, chay ding gio.

+ Camera duoc boc kin vao ngay 29/5/2026.
+ Cac may diéu hoa, quat mat, dén chiéu sang hoat dong tot.

+ Ghé cho giam thi: 02 ghé, ban GV dé 1 ghé, cudi 16i di giita dé 1 ghé. Huy
dong, chon loai ghé tét nhat tir cac phong chd, phong to chuyén mén cho vao cac
phong.

+ Binh nudc udng, gia dé binh nudc: Thu lai, dé xudng cac kho gam cau
thang cua cac nha.

+ Choi, thung rac thu lai dé xudng kho d6 vé sinh.

+ Vé sinh: Quét don mang nhén, lau sach ban, ghé, bang, ctra khong c6 gidy,
rac, khong dé khin phu ban, mii, 46 dung cua hoc sinh trong phong thi (khdng cé
Vat dung gi khdc ngoai ban, ghé cho thi sinh va gidm thi, cac thiét bj dién... lap co
dinh trong phong)

- Bang niém yét thong tin ngoai phong thi
+ Kiém tra, lau sach 36 bang niém yét thong tin ngoai phong thi;

+ Chuan bj phuong an treo bang bén ngoai phong thi, gan cira ra, vao phia
trén.

1.2. Hanh lang cac phong thi.
- Ghé cho CBGS: 02 phong b tri 1 ghé;
- Mbi hanh lang b tri 02 binh nuéc va 02 coc nhwa & 16i cau thang lén;
- Vé sinh: Quét, don, lau lan can sach s& tir cac hanh lang xudng cac cau thang.
1.3. Ghé cho lwe lwgng bao vé: Chuan bj 6 ghé
1.4. Vi tri dé vat dung ciia thi sinh khong dwoc phép mang vao phong thi
- Tai lan xe gidp bao v¢.
- Yéu cau: Ké mét vai dai ban cho hoc sinh dé dé.
- Quét don sach sg;
2. Phong lam viéc ciaa Hoi ddng coi thi

- Tai Hoi truong tang 3, nha Hiéu bo;



- Do dung, vat dung va yéu cau:
+ Loa, may, mic: Pam bao hoat dong tét, c6 du pin dyu phong;
+ May chiéu: Hoat dong tot;
+ Ban, ghé: Pu s6 lugng d3 ké trong phong, lau sach s&;
+ 03 hom t6n, c6 khoa phuc vu dé dién thoai cho CBCT;
+ Dién thoai dam bao hoat dong thong subt.
+ B may tinh + may in, két ndi véi may chiéu.
- Vé sinh: Quét san, tran, trong, ngoai hanh lang; lau cira chinh, cira s6 sach.
3. Phong chira, bao quan dé thi, bai thi
- Phong PHT tang 2 (Phong Thay Bac);
- Yéu cau

+ Hé thdng camera hoat dong tét, cap nhat thoi gian thuc. Hé thdng gom:
May tinh dé ban, bo luu dién, 6 luu trix, camera;

+ T dung d¢, dung bai riéng biét;

+ Guong nghi cho PCTHD, Cong an (Truong hop hai luc Iwong nay khac
gidi bo tri thém phong nghi tai to Vat Ly- Tin- CN);

+ Heé théng phong chay, chira chay bén ngoai.

- PCTHD don vi khac dén nghi tai phong nay cing cong an trong dé, bai thi.
4. Phong Y té

- Tai phong Y té nha truong;

- Yéu cau: Cé du thudce, trang thiét bi tdi thiéu phuc vu so ctru ban dau, xt Iy
cac bénh thong thuong.

- Trudc phong co6 co bao;
5. Van phong phuc vu thi : Tai Van phong nha truong
- C6 01 may pho to hoat dong tot;

- Toan bo hd so, van phong pham phuc vu thi duoc dé tap trung tai van
phong, sin sang cho to chic thi.

6. Phong lam viéc, an, nghi, sinh hoat cia CB, GV, NV lam thi
6.1. Phong an: B1.1; B1.2;
- K& ban an du s6 luong CB 1am thi (str dung ban hoc sinh);
- V& sinh: Don phong sach sg;
6.2. Phong nghi cia giam thi, CB lam thi
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6.2.1. Phong CTHD thi
Tai phong HT. HT tu sap xép trang thiét bi, ¢6 dung.
6.2.2. Phong PCTHPD va Thw ky sé tai (Thay Tri, thay Phong —D)
- Tai phong PHT: Phong Thay Tri;
- Thay Tri cung thay Phong —b tu chuan bi CSVC cua phong.
6.2.3. Phong ciia CB kiém tra theo diéu dong cia Sé
- Phong PHT (phong Thay Phong);
- Phong t6: Ngit Vian; GDTC-QPAN, NN;
6.2.4. Phong nghi caa giam thi

* Gidm thi Nir: Nghi tai cac phong: Phong doc tng 2 nha Thu vién, Phong chd
Tang 2.

* Giam thi Nam: Nghi tai phong doc Thu vién tang 1, phong t6 chuyén mén & tang
2 nha Hiéu bo (néu can);

* Yéu cau trong méi phong:
- Ké giuong, chiéu dam bao tan dung tbi da dién tich va du dé nghi trua?;

- 01 binh nuéc loc, cdc, chén udéng nudc dé ngoai hanh lang; phong GT Nam
deé thém phich nudc ndng, am, chén;

- G6i du mdi nguoi Mot cai;

- Dép: mdi phong vai doi;

- Chan, man, chau, méc phoi quan 4o: Chuan bi vai sé luong vira phai dé
trong kho néu c6 giam thi nghi téi hoic can thi cung cap sau.
7. Khu vue dé xe
7.1. Xe cia CB, GV lam thi: Tai san nha Hiéu b va khu vuc giap NH Hoa Stra,
01 khoang 1an xe dau nha Hiéu bo.
7.2. Xe cia thi sinh (néu co):
- Ky thi tuyén sinh: Lan xe doc theo duong 391 (tiép ndi chd dé d6 cua Thi sinh va
lan xe sau nha B.

- Ky thi TNTHPT:
+ Xe cua hoc sinh nha trudng: Tai lan xe giap phong bao vé & cong chinh va
saunha A;

+ Xe cua hoc sinh TT GDNN-GDTX dé & lan sau nha B, giap phong kham
da khoa An Binh (HS TT GDNN-GDTX di cong phu phia Tay)

2 Néu c6 GT nghi lai tdi s& b6 sung sau



8. Mot s6 cong viéc khac cé lién quan
8.1. Chuan bi Viin phong pham phuc vu thi

- Kiém tra hién trang d6 dung, van phong pham: Bang dinh, keo dén, kéo,
but, phén, tai.....;

- Lap du toan mua bd sung dam bao phuc vu 34 phong thi;
- Nhan céc loai hd so tir S, t6 chic in, photo (néu can);

8.2. Chuan bi cac loai vat dung phuc vu in, nghi cho cac thanh vién Hdi dong
thi

- Kiém tra hién trang va thong ké s6 luong cac noi dung:

+ Guong, phan;

+ Chan, man, gbi; bd tri giat, phoi, bao quan dam bao sach sg&;
+ Chau, thung, dép, méc phoi quén 4o,...;

+ Cac hang muc khac phuc vu an, nghi

- Lap dy tra mua sam, chuan bi

+ Trén co so hién trang, ngudi duoc giao nhiém vu lap bao céo dé nghi mua
sam, sua chira bo sung cac vat dung phuc vu an, nghi cua cac thanh vién HDPCT;

8.3. Cong tac v€ sinh méi truong

+ Toan bg khuon vién nha truong phai duogc lao dong, don, duy tri dam bao
V¢ sinh moi truong.

+ Cac hang muc trong tam: Phong thi, phong lam viéc, khu an, nghi cua
giam thi;

+ Céac nha vé sinh phai c6 du gidy, xa phong, cic vat dung can thiét va luon
sach sé.
8.4. Quét voi, ve lai cac phong hoc khu nha B

- Thao cac loai vat dung khong con sur dung trong cac phong (day may
chiéu, 6p nhuya, dinh vit....);

- V4 nhiing chd bi 16, bong do déng dinh, khoan. . ;
- Quét lai voi, ve;

- Dy kién tién hanh tir ngay 21 dén ngay 24/5. Ut tién cho 9 phong & don
nguyén giap nha C (néu khong kip thoi gian).

8.5. Chuan bj cac vat dung dé niém phong cac phong khong sir dung

Cac phong con lai trong nha truong khong st dung va cac phong nghi,
phong n phai dugc niém phong trong thoi gian dién ra thi.
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Céc vat dung gom: Tem niém phong c6 dau cua trudng; keo dan.
I11. PHAN CONG NHIEM VU VA TO CHUC THUC HIEN
1. Thay Vii Vin Sang — Hiéu truéng
- Chi dao chung, giai quyét nhitng vudng mac trong qué trinh thuc hién;
- Truc tiép duyét cac du tru kinh phi;
2. Thiy Ding Pinh Tri- Phé Hiéu truéng
- Thuong truc chi dao cong tac chuan bi theo phuong 4n va ké hoach nay;

- Xay dung ké hoach lao dong; huy dong nhén lyc thuc hién dam bao hoan
thanh cac ndi dung;

3. Co Nguyén Thuy Phwong -TTVP

- Phan cong, dén doc thyc hién cac nhiém vu giao cho t6 van phong trong
cong tac chuan bi thi theo ké hoach;

- Thyc hién cac cong viéc lién quan dén vian phong pham (muc 8.1) va céc
no1 dung khac li€én quan dén cong tac van phong.

4. C6 Pham Thj Minh Tan — TPVP, KT

- Kiém so4t, tham muu cho Hiéu truéng trong cong tac duyét cac du tri mua
sam, sua chira;

- Hudng dan cac bo phan phu trach hoan thién ho so chiing tir theo quy dinh;
- B4o céo Hiéu truong va thuc hién thanh toan khi da hé so;
5. Co Nguyén Thij Luyén — NV Thiét bi

Thuc hién cac cong viée lién quan dén trang thiét bi (muc 8.2) va cac nhiém
vu khac.

6. Co Tran Thi Phwong Anh — NV Y té

- Thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong tac y té cua ky thi (muc 4), an
toan thuc pham;

- Kiém tra, giam sat va dé nghi thuc hién cac cong viéc dam bao vé sinh moi
truong theo yéu cau caa ké hoach (muc 8.3). Chiju trach nhiém truéc Hiéu truong
néu cong tac vé sinh moi truong, an toan thuc pham.,

7. Can bg, giao vién, nhan vién khac

Thuc hién nhiém vu khi duoc phan cong khi trién khai ké hoach nay.
IV. THOl HAN HOAN THANH

- Tuy theo ndi dung cong viée, cac nhiém vu khac cua nha truong, ké hoach,
lich cong tac cta Ky thi, cac bo phan phu trach chi dong xay dung ké hoach thuc
hién hoan thanh sém nhat c6 thé.
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- Han cubi hoan thanh cac ndi dung;

+ Pdi véi ky thi tuyén sinh: 26/5/2026.

+ Dbi voi ky thi tét nghiép: 06/6/2026.

Trén day 1a phuong an va ké hoach chuan bi co s¢ vat chat phuc vu thi tuyén
sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2026-2027 va ky thi TNTHPT nam 2026. Dé nghi
cac t6 chirc, ca nhan nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu
¢ vudng mac Kip thoi bao cao ngudi phu trach hoidc Hiéu truong dé duoc giai
quyét./.

- Noi ngn TRUONG THPT TU KY
+CB, GV, NV; (570

HIEU TRUGNG
VU VAN SANG



